TANTARGYI TEMATIKA

Jogi Felsdoktatasi Szakképzés (nappali és levelezo)
2023/2024. tanév 1. felév

Tantargy neve: Tantargy Neptun-kodja:
Gépiras 1. nappali:AJDH811JFN1
levelezé: AJDH811JFL1
Targyfelelos intézet:
Dékani Hivatal

Tantargyelem: kotelezd

Targyfelelos:
Dr. Hornyéak Zsoéfia hivatalvezetd

Kozremiikodo gktaté(k):
Ballané Pipoly Agnes 6raadd, Oroszné Karmanoczki Judit 6raado

Javasolt félév: 1. félév (6szi) Eléfeltétel:-
Elofeltétel:-
Oraszam: Szamonkérés modja: gyakorlati jegy

nappali: 6 6ra/hét
levelezd: 30 dra/félév

Kreditpont: 4 kredit Munkarend: nappali/levelezd

Tantargy feladata és célja:

A tantargy célja, hogy a hallgatok megismerjék a tizujjas vakiras technikajat, az iratok fajtait, azok
szerkesztési eljarasat, valamint meg tudjak azokat fogalmazni.

Fejlesztendé kompetenciak:

tudas: szamitogép készségszintii hasznalata (programok hasznalata)

képesség: monotonia tiirés

attitiid: a munkahoz vald pozitiv hozzaallas

autondémia és feleldsség: 6nall6 munkavégzés kialakitasa

Tantargy tematikus leirasa:

1. A billentyiizet felépitésének megismerése, a helyes kéz- és testtartas, ergonomiai feltételek
2. A tizujjas vakiras elsajatitasa
3. Masolasi feladatok: idore iras

Az eldadasok ideje, helye és témakorei:

Nappali tagozat:

Szeptember 12. A billentytlizet felépitésének megismerése, a helyes kéz- és testtartas,
ergondmiai feltételek, az alaptartas elsajatitasa

Szeptember 19. Az alaptartas betliinek gyakorlasa

Szeptember 26. Az alaptartas betlii, az i betii tanulasa

Oktober 3. Az m, és az r, betil tanulasa, gyakorlasa

Oktdber 10. A vessz0 és a v betiik kapcsolasa, szogyakorlatok

Oktober 17. Az o és az a betli. Mozdulat- és szogyakorlatok

Oktdber 24 Szamonkérés. A g és az e betii tanulasa

November 7. Ismerkedés az u és a p betiikkel, perces masolasok irasa

November 14 At és az n betlik tanulasa, masolas id6re, online gépird programok megismerése

(klav.hu)




November 21. A c és a h betil. Folyamatos szoveg masolasa

November 28 Az 6 és az y betlik tanulasa. Mozdulat- és szogyakorlatok. Diktélas utani iras
December 5 A b és az 1i betlik, ismétlés, hibatlansagi masolas
December 12 Ismétld, gyakorlo feladatok, szamonkérés

Levelezo tagozat:

1. 2023. szeptember 16. (szombat); 13.20-19.20, C 208. — Oroszné Karmanoczki Judit 6raadd

A billentylizet felépitésének megismerése, a helyes kéz- és testtartas, ergondmiai feltételek, az
alaptartas elsajatitasa

Az alaptartas betliinek gyakorlasa (a,s,d,f.j,k,1,&)

Az alaptartas betliinek gyakorlésa, az i betii kapcsolasa

Betiikapcsolasi és szogyakorlatok, bet{iz6 masolas

11. 2023. oktober 13. (péntek), 12.30-19.20, C208. — Oroszné Karmanoczki Judit 6raadd
Az m, és az r, betli tanulasa, gyakorlasa

A vessz0 és a v betiik kapcsolasa, szogyakorlatok

Maésolasi feladat

Az 0 és az & betli. Mozdulat- és szogyakorlatok

Misolas id6re, masolas diktalas utan

111. 2023. november 10. (péntek), 12.30-19.20, C208. — Oroszné Karmanoczki Judit 6raadé
Szamonkérés. A g és az e betii tanulasa. Egy-ketté-harom perces masolasok
Ismerkedés az u és a p betlikkel, perces mésoldsok irasa
A t és az n betlik tanulasa, masolas idore, online gépird programok megismerése (klav.hu)
Gyakorl6 feladatok megoldasa az online gépiras oktaté programok hasznalataval

1V. 2023. december 9. (szombat), 12.20-18.10, C208. — Oroszné Karmanoczki Judit 6raadd
A c és a h betii. Folyamatos szoveg masolasa

Az 6 és az y betiik tanulasa. Mozdulat- és szégyakorlatok. Diktalas utani iras

A b és az i betiik, ismétlés, hibatlansdgi masolas

Masolas iddre, 10 perces masolas

Ismétld, gyakorld feladatok, szamonkérés

Félévkozi szamonkérés maodja és értékelése:

Nappali tagozaton a félévi gyakorlati jegy megszerzésének feltétele az el6adasok legalabb 60%-an vald
jelenlét, amelynek ellenérzésére eldadasonként keriil sor. Amennyiben a hallgatdé ezen évkdozi
kotelezettségeinek nem tesz eleget, a mulasztas potlasara a tanszék a szorgalmi id6szak utols6 hetében
biztosit lehetdséget.

Levelez6 tagozaton a félévi alairas feltétele az eladasokon valo részvétel.

Gyakorlati jegy / kollokvium teljesitésének modja, értékelése:

A szamonkeérés irasbeli gyakorlat keretében torténik, melynek alapjat a tematikaban megadott témakorok
képezik (Az értékelés otfokd, 0-50% - elégtelen, 51-62% - elégséges, 63-75% - kdzepes, 76-87% - jO,
88-100% - jeles). kdzpontilag kiadott hibahatar tablazat alapjan térténik.

Kotelezo irodalom: Kokény Sandor: Gépiras ir6- és szamitdgépen
Ajanlott irodalom: -

Miskolc, 2023. szeptember




